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HHCTPYKIUA 11O AEJOITPOU3BOJACTBY
I. O01mue moJ10:xeHNs

Hacrosimas uHCTpyKIHs onpenenser NopsaoK BEACHUS AEIONPOU3BOACTBA B IIIKOJIE.
[IpaBuna, ycraHoBieHHblEe NaHHOM WHCTpyKuueHd, pacnpOCTpaHSIIOTCS Ha CIyKEeOHbIE
JOKYMEHTBI 00ILIETO EI0NMPON3BOCTBA HECEKPETHOTO XapaKTepa.
WNHcTpykuust A0KHA CIOCOOCTBOBATh KBANM(D)UKAMOHHOW MOATOTOBKE M YETKOMY
UCITOJIHEHHIO JIOKYMEHTOB, 00€CIIEYMBATh JTOJKHBIN yU€T, XpaHEHUE U UCII0JIb30BAHUE HX.
J1enonpon3BOACTBO IPEAYCMATPUBAELT:
— NPUEM, PETUCTPALUIO BXOJAIINX, UCXOIAIINX JOKYMEHTOB, TOCTABKY HCIIOJIHUTEISM,
OTNPABKy KOPPECIOH/ICHIINY;
— KOHTPOJIb 3a CPOKAMM MWCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB, XPAHEHUEM U HCIIOJIb30BAaHUEM
JOKYMEHTOB B CIIPABOYHBIX LIETAX;
— COCTaBJICHHE U 0(POPMIIEHUE JOKYMEHTOB;
— Pa3MHOKEHHUE JOKYMEHTOB.
II. OTBeTCTBEHHOCTH
OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABWIBHYIO IIOCTAHOBKY JIEJIONPOU3BOJICTBA B IIKOJIE BO3JIAracTCs
Ha OTBETCTBEHHOT'O 3a BEJICHUE JIEJIONPOU3BO/ICTBA.
1. Ob6s3aHHOCTH
PykoBoauTeNnu U UCIIOTHUTENN O0S3aHBI:
— o(opMIIATh JOKYMEHTBI B COOTBETCTBHM ¢ TpeboBanusiMu ['OCTa Ha ynpaBieHYECKYIO
JOKYMEHTALUIO;
— CIIOCOOCTBOBaTh MPAaBUJIBHOMY BEJIECHUIO M XPaHEHHIO eI, CBOEBPEMEHHO CcJaBas
VICITOJIHUTEJIbHBIE IOKYMEHTBI JIJIs1 IOMEIIECHHUS B JIEJIO.
2. ODyHKIUM
HeranpHOo  (GYHKIMM 1O  JAEJONPOU3BOACTBEHHOMY  OOCIY)XMBaHHUIO, CTEIECHb
OTBETCTBEHHOCTH B PadOTE C TIOKYMEHTAMHU 3aKPEIUISIIOTCS JTOJKHOCTHBIMU WHCTPYKLMSIMH,
HOMEHKJIATypO# €], YTBEPKAEHHBIMU TUPEKTOPOM, a TAKKE MPUKA3AMU IUPEKTOPA.
3. Ilopsiiok BeaeHUs JeJ
B nmemonpou3BOJACTBE MIKOJBI JOMYCKAETCS MCHOJIB30BAHUE CIEAYIOIIMX I€YaTe H
HITaMIIOB:
— repOoBasi ie4arsb;
— IITaMM JJ1s1 JOKYMEHTOB;
3anpemiaercs 6€3 BeAoOMa AUPEKTOpa 00pa30BaTENILHOTO YUPEKACHUS:
— CHUMATh U 3aBEPATH KOMMH CO CIIYKEOHBIX JOKYMEHTOB;
— BBIJIABATh I UCIIOJIB30BAHMUS JI€J1a 3 MPEIEIIbl YUPEKICHNUS,
— JIOBEPATH 00pa0OTKY J1e7T TOCTOPOHHHUM JIATIAM.



